[LLUNDS

UNIVERSITET

Information till studenter om:
RASA40: Rattssociologi. Arbetslivspraktik, 30 hp

En kurs i arbetslivspraktik

Du som laser kurser i rattssociologi pa Lunds universitet har mojlighet att gora
arbetslivspraktik under en termin. Arbetslivspraktiken ska ses som en mojlighet att
utveckla relevanta fardigheter for saval vidare studier som arbetsmarknaden, inte minst
genom att fa tillfalle att omsatta teoretisk och metodologisk kunskap i praktiken.

Ansokan och antagning

Ansokan till RASA40, Rittssociologi: Arbetslivspraktik, 30 hdgskolepoing

sker via ans6kan direkt till Rattssociologiska institutionen. Blankett finner ni har:
https://www.soclaw.lu.se/utbildning/fristaende-kurser/rattssociologi-arbetslivspraktik.
Sista ansdkningsdag for hostterminen 2022 ar den 17 april 2023.

For att kunna antas till kursen maste du hitta en praktikplats pa egen hand. Denna maste
dven godkannas av kursansvarig larare. Detta sker i tva steg. For det forsta ska du
kontakta kursansvarig Idrare i god tid innan vartermins slut for att diskutera ditt val av
praktikplats. For det andra ska du senast den 4 juni 2023 inkomma till med en fardig
praktikplan, diskuterad med kursansvarig larare och underskriven av dig och din blivande
handledare. Din praktikplan ska bland annat innehalla uppgifter om den arbetsplats som
du tankt utféra din praktik pa, en kortfattad beskrivning av de arbetsuppgifter som du
kommer att jobba med under din praktiktermin och vilken din arbetsplatsuppgift
kommer att bli. Pa kursens hemsida som du nar via
https://www.soclaw.lu.se/utbildning/fristaende-kurser/rattssociologi-

arbetslivspraktik-rasa40 finns ett formular for praktikplan att ladda ner och fylla i. For




behorighet till kursen kravs - 120 hp samhallsvetenskapligt amne varav fullgjorda
kursfordringar om minst 60 hp ska utgoras av rattssociologi.

Praktikplatsen

For att kunna antas och registreras pa arbetslivspraktikkursen maste du ha en
praktikplats. Praktikplatsen ska du ordna sjalv. Till din hjalp har du kursansvarig larare
Anna Sonander (anna.sonander@soclaw.lu.se 046-222 69 35). For att praktikplatsen ska
godkannas kravs att den beddéms vara en kvalificerad praktikplats med relevans for
amnet rattssociologi i vid bemarkelse. Det finns en mangd olika arbetsplatser bade i
Sverige och utomlands som kan uppfylla detta krav. Kursansvarig larare hjalper dig att
beddma arbetsplatsernas relevans.

Praktiken kan utféras inom offentlig eller privat verksamhet samt frivilligorganisationer.
Praktik kan dock inte utféras inom eget foretag. Praktiken ska vara oavlonad och kursen
berattigar till studiemedel precis som nar du laser andra kurser vid universitet/hogskola.
Ar du osiker pd om den arbetsplats du tankt dig att praktisera pa kan sigas vara en
kvalificerad praktikplats inom rattssociologi ar du valkommen att kontakta kursansvarig
larare for att diskutera ditt val av praktikplats.

Att ans6ka om praktikplats — tips och rad

Innan du borjar soka efter en praktikplats ar det bra om du hunnit tanka igenom vad du
vill fa ut av din praktiktermin. Fundera pa vilka intressen du vill utveckla och vilken sorts
arbetsuppgifter du vill ha och sok praktikplatser utifran detta. Tank igenom vilka fordelar
det finns med praktik utomlands jamfort med att stanna i Sverige.

Det ar viktigt att du i kontakten med den arbetsplats dar du 6nskar praktisera lyfter fram
vad de har att vinna pa att ta emot dig som praktikant. Som praktikant kommer du att
vara en resurs for bade administrativa och strategiska uppgifter pa arbetsplatsen och for
projektarbeten av olika slag. Att ta emot praktikanter kan dessutom for organisationen
eller foretaget i fraga innebara:

- battre framtida rekryteringsunderlag och en starkt konkurrenskraft pa sikt;

- mojligheter att fa utfort betydelsefulla arbetsinsatser i projekt av olika slag genom det
arbete du lagger ner under praktikperioden, och detta utan extra kostnad da praktiken
ar oavlonad;

- tillskott av ny kunskap inom det rattssociologiska och samhallsvetenskapliga faltet;

- goodwill for organisationen/féretaget nagot som ar viktigt med tanke pa att dagens
studenter/praktikanter utgdér morgondagens beslutsfattare.



Ett satt att borja sokandet efter en praktikplats ar att hora dig for bland vanner och
bekanta om de kanner till nagon arbetsplats som skulle kunna lampa sig for dig att gora
praktik pd. Gor upp en lista 6ver mojliga praktikplatser och fundera igenom vad du kan
bidra med som praktikant. Efter detta ar det dags att ta en forsta kontakt per telefon
eller e-mail. Det ar mycket troligt att en presumtiv praktikplats efter denna forsta
forfragan vill att du skickar in en skriftlig ansokan om praktikplats med tillhérande CV
(Curriculum Vitae).

Du bor lagga ner en hel del arbete pa att utforma dokumenten eftersom det ar genom
dessa du har bast mojlighet att visa pa vilken tillgdng du som praktikant skulle kunna
vara for den aktuella arbetsplatsen. GIém inte att till din ansékan bifoga en utskrift av
dokumentet “Information till praktikplatser” och Kursplanen for praktikkursen.

| din personliga ansdkan till den organisation eller det féretag som du 6nskar praktisera
vid ar det viktigt att du lyckas vacka intresse for dig som person och samtidigt visar pa en
god formaga att uttrycka dig i skrift. Din personliga ansékan bor vara vélformulerad,
strukturerad och relativt kortfattad. Det ar ocksa bra om du i ansékan tar upp:

- vad du kan bidra med och varfor arbetsplatsen har behov av dig och den
samhallsvetenskapliga och rattssociologiska kompetens du har med dig fran dina
tidigare studier i amnet;

- varfor du ser yrkespraktik som ett viktigt inslag i din utbildning;

- varfor du har valt att lasa de amnen du har gjort;

- vilka speciella intressen du har inom a@mnesomradet;

- varfor du soker praktik vid just denna arbetsplats;

- vilka omraden du framst vill utveckla dig inom;

- att du garna vill komma pa en intervju.

Karridrservice arrangerar seminarier angaende cv-skrivning, arbetsintervjuer och
formulerande av personligt brev. Karriarservices webbplats hittar du pa:
https://www.lu.se/studera/examen-och-karriar

Praktikens innehall

Nar du har hittat en praktikplats som verkar intressant ar det viktigt att du tillsammans
med handledaren pa praktikplatsen diskuterar igenom praktikplanen. Det innebar att ni
ska komma overens om vilka dina arbetsuppgifter ska vara och diskutera hur du i dessa
far anvandning for dina rattssociologiska och samhallsvetenskapliga kunskaper samt hur
du kan uppfylla larandemalen i kursplanen. Ni ska diskutera igenom vad
arbetsplatsuppgiften ska vara och ungefar hur lang tid det ska ta att genomfoéra den. Ju
tydligare och mer konkreta ni ar har gallande vad som rent praktiskt ska goras och vilka



forvantningar ni har, desto lattare gar det sedan. Tank sedan igenom sjalv - innan du
slutligen bestammer dig for praktikplatsen - att du ar n6jd med den praktikplan ni skapat
och att du bedomer att det ar realistiskt att du ska fa ut det du vill av praktiken.

Som praktikant kan man fa valdigt olika roller och position beroende pa verksamheten/
arbetsplatsen och ocksa beroende pa om det finns en tradition av att ha praktikanter pa
arbetsplatsen eller inte. Diskutera garna detta med din handledare nar ni utformar
praktikplanen sa att du har en bild av vad du kan férvanta dig.

Handledning

Praktiken skall for dig vara en tid av aktivt larande da du omsétter de teoretiska
kunskaper du har i rattssociologi och samhallsvetenskap i praktiskt arbete. For att din
praktiktermin ska bli s3 meningsfull som majligt ar det nédvandigt att du har en sarskild
handledare pa arbetsplatsen under den tid du ar dar. Tillsammans med din handledare
utformar du ocksa den praktikplan som kravs for att du ska antas till kursen i
arbetslivspraktik. Du och din handledare ansvarar gemensamt for att du utfor relevanta
arbetsuppgifter, att du far en arbetsplatsuppgift och att de larandemal som finns
angivna i kursplanen uppfylls. Din handledare pa praktikplatsen ska forutom detta svara
for din introduktion pa praktikplatsen, finnas till hands for att stodja dig i ditt arbete och
hjalpa dig |6sa olika typer av problem som du moéter under praktikperioden. Din
handledare ska ocksa ge dig anvisningar och instruktioner om olika arbetsuppgifter sa att
du sjalvstandigt kan |6sa dessa varefter handledaren ocksa foljer upp ditt arbete.
Handledningen ska stimulera dig att sjalv finna tankbara |6sningar, men ocksa ge dig
mojlighet att fraga om rad om problem uppstar. Det ar viktigt att du och din handledare
regelbundet diskuterar resultatet av ditt arbete och att du far félja upp “dina”
omraden/arbetsuppgifter genom att pa olika satt medverka i det dagliga arbetet.

Forutom den l6pande vardagliga kontakten bor handledningen innehalla minst fyra i
forvag bestamda handledarsamtal under praktikperioden. Dessa samtal ska fungera i
likhet med de planerings/utvecklingssamtal som ofta tillampas i arbetslivet och ge dig
och din handledare majlighet att diskutera din praktik, praktikplatsen och det arbete
som du utfor. Ett av samtalen ska resultera i en mitterminsutvardering.

Intyg och utvardering

Efter avslutad praktik fyller du och din handledare i var sin utvardering av
praktikterminen. Handledarens utvardering ligger till grund for godkannandet av
praktiken eftersom det i denna bland annat intygas att du uppfyllt kravet pa narvaro
under praktikperioden (Se under Narvaro). | din utvardering far du mojlighet att ge
synpunkter pa hur du upplevt praktiken, dina arbetsuppgifter, den handledning du haft
tillgang till samt vad som kan vara bra att tanka pa for framtida studenter som viljer att
ga kursen arbetslivspraktik. Mallar for handledarutvardering samt studentutvardering



laddar du hem via kursplattformen. Av din praktikhandledare ska du ocksa innan
praktiken avslutas begéra att fa ett handledarintyg for din egen CV dar det framgar bland
annat vilka dina arbetsuppgifter varit och dar handledaren lamnar ett formellt omdéme
om det arbete du utfért under din praktikperiod.

Narvaro

Kursen pagar under hela terminen, det vill sdga inleds pa terminens forsta dag och
avslutas pa den sista. Forsta dagen pa terminen bestar av ett obligatoriskt
uppstartsmote pa plats i Lund. Det betyder att ni inte kan borja pa er praktikplats férran
pa terminens andra dag. | 6vrigt galler foljande:

* Kursen ar pa 20 veckor; 100%

* Tid pa praktikplatsen: 80 % av kurstiden. Under denna tid (16 veckor) har ni mojlighet
att anvanda 4klt/vecka till kursrelaterade uppgifter. Resterande tid tillbringa pa
arbetsplatsen.

* Tid till kursens 6vriga arbete 20%.

Examination
Kursen i arbetslivspraktik examineras genom

1) deltagande i natbaserade obligatoriska seminarier samt 6 inlamningsuppgifter;
2) en muntlig presentation av arbetsplatsuppgiften vid ett sarskilt seminarium i slutet av
kursen.

En frivillig muntlig presentation kan ocksa presenteras for yngre programstudenter och
sker under termin 6 (detta fordelas av de kursansvariga lararna). Den avslutande
inlamningsuppgiften bestar av en vetenskapliga rapport som examineras i relation till de
larandemal som finns uppstallda i kursplanen. Vetenskapliga rapporten ska besta av tva
delar. Den ena delen ar en reflektion kring praktiken; den andra ar en redovisning av,
diskussion av och reflektion éver den uppgift du har utfort under praktiken.

Reflektioner kring praktiken

Denna del skall innehalla:

- grundlaggande uppgifter om praktikplatsen (arbetsplatsen namn, adress m.m.);

- en beskrivning av dina erfarenheter av praktikplatsen (t.ex. som arbetsplats, i termer av
organisationskultur och regler/normer, verksamhetens inriktning, arbetstider etc.);

- en redogorelse for och reflektion 6ver dina arbetsuppgifter (vad du har gjort under
praktiken, vilka arbetsmetoder du anvant dig av, eventuella utbildningar,
sammantraden, studiebesok, resor du deltagit i m.m.);

- en analys av praktikterminens varde som inslag i din utbildning och vad du har fatt ut
av din praktiktid — vad du har lart dig, pa vilka satt du har fatt omsatta dina teoretiska



kunskaper i praktiken, for- och nackdelar med praktikplaceringen m.m.

- rekommendationer till framtida praktikanter, bade i generella termer och till eventuella
framtida praktikanter pa just din praktikplats (som praktikant bor du sarskilt téanka
pa/vara intresserad av/ha erfarenhet av/férbereda...).

Arbetsplatsuppgift

Pa din praktikplats ska du fa en sammanhangande uppgift, utredning, analys, utvardering
eller projekt som du l6ser sjalvstandigt. Denna ska redovisas i praktikrapporten och
presenteras muntligt. Hur du redovisar sjalva resultatet av uppgiften avgors av
uppgiftens karaktar och vad den resulterat i.

Inlamningsuppgift 4 - Vetenskaplig rapport

Den avslutande inlamningsuppgiften ar mer omfattande an évriga och har formen av en
vetenskaplig rapport. | denna ska du beskriva vad du gjort pa din praktikplats och
reflektera kring uppgiften och genomférandet med rattssociologiska och
samhallsvetenskapliga verktyg. Resulterar arbetsplatsuppgiften i nagot som du kan
bifoga rapporten, t ex en rapport, ett underlag, en broschyr eller dylikt, ska ocksa detta
publiceras pa Canvas.

Sammantaget ska rapporten (exklusive eventuell bilaga) omfatta 10 A4-sidor i typsnittet
Times New Roman 12 punkter (eller motsvarande) med 1,5 radavstand. Du kan sjalv gora
en avvagning i din rapport hur balansen mellan de tva delarna ska vara, beroende pa hur
omfattande arbetsplatsuppgift du genomfoért. Den muntliga presentationen ska vara val
forberedd och ta ca 10 min. Har du fragor om detta kan du diskutera och fraga lararna
pa kursen.

Obligatoriska moment

Examination sker I6pande genom fyra (4) inlamningsuppgifter och tva (2) natbaserade
seminarier. Den sista inlamningsuppgiften presenteras muntligt och skriftligt vid ett
campusseminarium.

Deltagande i kursens undervisningsmoment ar obligatoriskt om inte sarskilda skal
foreligger. Ersattning eller alternativ tidpunkt for obligatoriskt moment erbjuds student
som utan egen forskyllan, till exempel olycksfall, pl6tslig sjukdom eller liknande
handelser, inte kunnat genomfdra det obligatoriska momentet. Detta géaller ocksa
studenter som har missat undervisning pa grund av ett fortroendeuppdrag som
studentrepresentant.



Praktiska fragor

Finansiering

Praktikperioden ar obetald, vilket gor att du sjalv far sta for dina levnadsomkostnader.
Under praktiktiden utgar studiemedel pa samma satt som nar du laser andra kurser vid
universitet/ hogskola. Du ar berattigad att soka extra studiemedel, s.k. merkostnadslan
fran CSN for att tacka kostnader for resa till och fran praktikplatsen och for eventuella
forsakringskostnader. Eventuellt kan dven [an for kostnader i samband med dubbel
bosattning medges. Eftersom lanemajligheterna kan variera med studentens alder och
familjesituation maste du sjalv undersoka vad som galler for just dig. Kontakta CSN i
Lund eller se

WWWwW.Csn.se.

Stipendier

Allmanna stipendier for att tacka merkostnader for praktik inom Sverige kan du s6ka pa:
http://www.lu.se/search/all?query=stipendier. Du kan ocksa ansdéka om ett sarskilt
Erasmusstipendium for utlandspraktik pa féretag och organisationer i andra europeiska
lander. Du ansdker om Erasmusstipendium genom studentreceptionen vid Lunds
Universitet vars webbplats du hittar pa: http://www.lu.se/studera/studera-
utomlands/stipendier-utlandsstudier

Tidsperiod

Praktikperioden pa RASA40 motsvarar cirka 20 veckor. Praktiken genomfors under
terminstid. Kursen avslutas med ett examinerande seminarium som du maste delta i.
Praktiken ska planeras tillsammans med din handledare sa att du har tid att gora de
inlamningsuppgifter som forekommer inom ramen for kursen.

Arbetstider

Din arbetstid &r densamma som for ovrig personal pa praktikplatsen (ang. arbetstid och
narvaro — se under “Intyg och utvardering”). Om 6vertid férekommer bor denna tas ut
som kompensationsledighet. Du har ratt till fem lediga arbetsdagar under perioden. Hur
och nar denna tid tas ut gor du upp med din handledare. Blir du sjuk skall detta
omedelbart anmalas till praktikplatsen/handledaren. Du far vara ledig fran praktiken for
att varda sjukt barn i enlighet med forsakringskassans regler. For att inte ga miste om de
formaner som tillkommer dig som studerande enligt en sarskild socialforsakring (se
Forsakringskassans webbplats: www.fk.se/stud/index.php ) bor du dven sjukanmala dig
till Forsakringskassan. For att ha ratt till studiemedel nar du ar sjuk ar det viktigt att du
gor en sjukanmalan till Forsakringskassan forsta sjukdagen, las mer pa denna hemsida:
http://www.csn.se/2.127/2.302/1.475. Uppgar sjukfranvaron till mer an tio



arbetsdagar/termin skall du anmala detta till kursens kursansvarige larare/examinator.

Resa
Du star sjalv for dina reskostnader. Extra studiemedel for reskostnader och
forsakringskostnader kan sdkas hos CSN.

Praktik utomlands

Oavsett vilket medborgarskap du har kan du ibland behdva ha visering till annat land.
Observera att viseringsfrihet ibland galler endast under begransad tid eller for vissa
kategorier resande, som till exempel turister eller affairsman. Den kan ocksa vara
beroende av biljett/ och valutainnehav samt typ av pass. Bestdmmelserna kan ocksa
plotsligt eller med kort varsel andras utan att svenska myndigheter omedelbart
underrattas harom. Du bor darfor alltid kontakta respektive lands ambassad/konsulat
eller din resebyra innan du reser utomlands.

Boendeformen for dig som praktikant kan komma att se ut pa olika satt. | vissa fall
hjalper organisationen pa orten dig att séka bostad, i andra fall far du sjalv 16sa detta
problem. Ett gott rad till utlandspraktikanter ar att ta kontakt med nagot universitet pa
orten; de kan ibland erbjuda prisvarda studentrum eller hanvisa vidare.

Férsdkring

Personskadeforsakring for studenter géller ocksa om universitetet/hégskolan formedlat
praktikarbete utan anstallning. Om du blir skadad under praktikarbetet bor du dven
anmala detta som arbetsskada till forsakringskassan.

For dig som gor praktiken utomlands finns en studentforsakring ”Student Ut” som Lunds
universitet har tecknat med Kammarkollegiet, se:
http://www3.lu.se/pers/Forsakring/studut.htm. For att denna forsakring skall galla som
samlingsforsakring maste det finnas en praktikplan i vilken det intygas att det finns en
overenskommelse mellan rattssociologiska institutionen och praktikplatsen om att du far
gora din praktiktermin dar. Information om forsakringsvillkoren finns pa
www.kammarkollegiet.se.

Kontaktuppgifter

Kursansvariga larare:

Anna Sonander,
Anna.Sonander@soclaw.lu.se
046-222 69 35




